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系统登录页面点击【用户注册】，依次输入用户名、密码、验证码，

完成手机号码注册，该手机号码在企业信息认证通过后，才可以登录

业务系统，如图：

注：密码需包含大写字母、小写字母、特殊字符 (特殊字符仅包

括页面提示字符)、数字，且长度不少于 8 位。
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1、准备资料

①注册企业信息：营业执照、经办人身份证正反面、法人身份证

正反面、法人授权书 (按系统模板制作)、经办人手持身份证拍照、

基本开户行信息附件 (银行取消核发的该附件不用准备)，除经办人

手持身份证拍照外，其他附件需要加盖企业鲜章。

②注册自然人信息：自然人身份证正反面、经办人身份证正反面、

授权书 (按系统模板制作)、开户行信息 (企业基本户或者个人银行

卡)、经办人手持身份证拍照，除经办人手持身份证拍照外，其他附

件需要签字、按手印或者加盖鲜章。

2、注册信息填写

1) 登录系统，点击【企业信息】—【公共资源交易主体信息】，

填写【企业基本信息】，本次以注册法人机构 (企业) 为例，如图：
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注：①角色可以多选；

②主体类别：以机构参与招投标活动，注册时选法人机构(企

业)；个体工商户注册时选法人机构 (企业)；个人注册选自然人，一

般注册自然人多用于办理个人证书；

③注册资本单位是万元；

④行业分类在找不到与之一一对应项时，可以选择与之相近

的。

2) 暂存企业基本信息，点击下一步，填写【企业证照信息】，

如图：

注：点击下一步没有反应、上传附件到 100%后没有反应，此类

现象都是页面过期了，刷新重新登录后填写信息。

3) 暂存企业证照信息，点击下一步填写法人信息，如图：
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注：①法人身份证：正反两面加盖企业鲜章；

②提示身份证格式错误可能原因有：身份证号码错误、有空

格、字母没大写。

4) 暂存法人信息，点击下一步进行经办人信息填写，如图：

注：①法人授权书：请按系统模板编制上传；

②经办人手持身份证拍照：拍经办人面部和身份证人像面，

照片清晰可以核对身份证信息。

5) 暂存经办人信息，点击下一步填写【基本户开户行信息】，再

点击【保存】，如图：
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注：①如因开户许可证取消签发而无法上传的交易主体，附件可

以不用上传，但填写的信息要正确，在填写时开户银行不可简写，账

号中间不要添加空格；

②点击【保存】时出现英文乱码：刷新登录后重新填写。

6) 点击【详情】查看填写的信息和上传的附件，无误后点击提交

认证，如图：

注：企业信息认证通过后再去投标登记和办理证书。

3、修改企业信息，点击【企业信息】—【公共资源交易主体信

息】—【修改】，变更已填信息提交认证，如图：
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三、

1、具有投标人角色且信息认证通的交易主体，点击【医药采购

用户主体信息】—【医药用户角色】—【编辑】，选择对应角色，如

图：
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2、点击【维护角色】，填写相应信息、上传附件，点击【保存】，

点击【确定】，最后点击【保存并提交】，本次以申请普通医用耗材生

产企业角色为例，如图：

3、角色认证通过后，账号密码在【医药采购用户主体信息】—

【医药用户角色】页面显示，如图：
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1、证书办理

点击【用户及证书办理】—【交易平台证书办理】，选择一个平

台去办理，如图：
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注：①若证书使用在甘肃省医用耗材阳光采购平台，则需角色申

请成功再去办理证书；

②CA证书暂不支持药品和耗材新系统用户使用。

2、证书绑定

1) 系统登录页面，点击【操作指南下载】-【证书绑定】，下载

操作视频，根据视频内容安装证书驱动，如图：
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2) 登录系统，点击【用户及证书办理】-【绑定招投标证书】

按钮，去绑定证书，如图：
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点击【我的证书】，查看已绑定证书的详细信息，如证书的有效

期、颁发机构、绑定的用户名等，如图：

注：若证书已绑定会显示在此页面。
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